OASYyS Informatica

Manual da Nota Fiscal Eletronica 2.0.7

Manual desenvolvido pela OASyS Informatica, baseado
na versao 2.0 da Nota Fiscal Eletronica do SEFAZ.




Manual da Nota Fiscal Eletronica 2.0

Sumario
Titulo Pagina
Introdugao a Nota Fiscal Eletronica 03
Como Configurar o Sistema Emissor de NF-e 2.0 05
Emitindo uma Nota Fiscal Eletronica 2.0 - OASyS 12
Enviando DANFE (XML) por E-mail 22
Emitindo uma Nota Fiscal Eletronica em Contingéncia 24
Cancelando uma Nota Fiscal Eletronica 25
Informacgdes Adicionais: Parametros do OASYS para NF-e 26




Introduc¢ao a Nota Fiscal Eletronica

A Nota fiscal eletronica 2.0 ja é uma realidade e a partir de 01/01/2011 serd obrigatdria para todas
as empresas, conforme cronograma da Fazenda Federal, criando um novo modelo de operacao e

processos nas empresas.

E muito importante que neste momento as empresas estejam atentas aos prazos que devem
comecar a emissao da NF-e. Devem estar muito préoximas da sua contabilidade para discutir as mudancas

no processo de emissao de notas fiscais e os prazos de implementagao.

E certo, que cada vez mais as empresas deverdo ter o seu departamento de faturamento bem
estruturado, treinado em legislacao fiscal, atento as emissdes de nota, minimizando as ocorréncias de erro,
pois a fiscalizagcdao sera muito mais precisa e, portanto até mesmo aquelas situacdes em que

eventualmente o cliente ndo emite uma nota por um motivo ou outro serd de grande risco para a empresa.

De maneira simplificada, a empresa emissora de NF-e gerara um arquivo eletronico contendo as
informacdes fiscais da operacao comercial, o qual devera ser assinado digitalmente, de maneira a garantir
a integridade dos dados e a autoria do emissor. Este arquivo eletrénico, que correspondera a Nota Fiscal
Eletronica (NF-e), serd entdo transmitido pela Internet para a Secretaria da Fazenda de jurisdicdo do
contribuinte que fard uma pré-validacdo do arquivo e devolvera um protocolo de recebimento

(Autorizacado de Uso), sem o qual ndo podera haver o transito da mercadoria.

Para acompanhar o transito da mercadoria sera impressa uma representacao grafica simplificada da
Nota Fiscal Eletronica, intitulado DANFE (Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletrénica), em papel comum,
em Unica via, que contera impressa, em destaque, a chave de acesso para consulta da NF-e na Internet e
um codigo de barras bi-dimensional que facilitard a captura e a confirmacao de informacdes da NF-e pelas

unidades fiscais.

Em casos de impossibilidade de transmissao do arquivo havera um plano de contingéncia.

A mercadoria nao podera circular sem a transmissao do arquivo mesmo que no plano de contingéncia.



Para mais informac&es consulte: http://www.fazenda.gov.br/confaz/

O que a empresa deve providenciar:

- Papel de seguranca (papel moeda) para impressao do DANFE quando houver necessidade do plano de
contingéncia.

- Possuir certificacao digital.

Quais os cuidados que a Empresa deve estar atenta:

- As Empresas deverdo conhecer bem esse novo processo;

- Deverao ter pessoas que saibam o que estao fazendo, que conhegam um minimo da legislacao fiscal;
- Deverao conhecer todo o processo, como enviar o arquivo, o que fazer em caso de impossibilidade de
ndo transmissao do arquivo, o que é certificacao digital, qual a validade;

- Revisar os cadastros de clientes, produtos, transportadoras porque o novo sistema fiscal € muito mais
criterioso com respeito aos dados cadastrais.

- Guardar os arquivos XML das NF-e autorizadas pela Fazenda, por no minimo 5 anos.


http://www.fazenda.gov.br/confaz/

Como Configurar o Sistema Emissor de NF-e

Segue abaixo os passos necessarios para a aquisi¢ao da nota fiscal eletronica e o processo de
emissao, a partir do sistema OASYS.

1 — Adquirir o certificado digital.

A Nota Fiscal Eletronica é um arquivo digital, e para que tenha validade junto a Secretaria da
Fazenda, ele deve ser "assinado eletronicamente". A assinatura digital, é a garantia da autenticidade do
arquivo eletronico da nota fiscal, e prova que foi sua empresa que fez o envio da NF-e para o portal.

Tipos de certificados:

e Al-Um ano de validade (Certificado em Arquivo).
e A3 -Trés anos de validade (Certificado em Cartao Magnético ou Token).

Onde adquirir o certificado digital?

Consulte o site: http://www.certisign.com.br

Qual a funcao do certificado digital?

O certificado digital vai permitir que o sistema consiga "assinar eletronicamente" o arquivo da NF-e.

2 — Credenciar a sua empresa no SEFAZ através do site:
http://www.fazenda.sp.gov.br/nfe/credenciamento/credenciamento.asp

Opc¢oes de credenciamento:

- "Em homologacgao": Significa que ainda ndo serdao enviadas notas oficialmente, e sim em modo de
teste - isso sera feito em um primeiro momento até vocé receber o treinamento de como emitir NF-e pelo
Nnosso sistema.

Sugerimos que vocé faca este processo em conjunto com seu contabilista, pois ele é a pessoa
qualificada para este tipo de operacao.

- “Em produgao”: Depois de realizados todos os testes necessarios de emissdao de NF-e, faca a
mudanca de credenciamento para esta modalidade, neste caso a emissao de NF-e passara a ter validade
juridica.

Obs.: Para a emissdao em produgao serd necessdrio instalar o sistema Emissor do SEFAZ em modo de
producao e também zerar as Notas Fiscais no sistema OASYS. Para esta mudanca, entre em contato com o
nosso Suporte OASYS.

3 — Adquirir o sistema gestor com o mddulo de NF-e: http://www.fazenda.sp.gov.br/nfe/emissor.asp

4 — Atualizar o sistema OASYS para a versdao mais recente no site http://www.oasysitu.com/



http://www.certisign.com.br/
http://www.fazenda.sp.gov.br/nfe/credenciamento/credenciamento.asp
http://www.fazenda.sp.gov.br/nfe/emissor.asp
http://www.oasysitu.com/

5 — Incluir no sistema OASYS no menu Utilitarios, Parametros do Sistema. Clique no botdao OASPARM e
inclua na coluna CADNF o parametro NFEVERSAO=2.0.7
Oou...

Entre no sistema OASyS, no menu Utilitarios, na opcao Parametros do Sistema. Clique em Sair. O sistema
abrira a tela de Parametros do Sistema, clique na aba Pagina 03, o campo Versao da Nfe. E digite 2.0.7.

Sempre que modificar a versao, altere no sistema OASyS também. Para saber qual a versao que vocé esta
utilizando do SEFAZ, entre nele, no SEFAZ (Emissor de Nota Fiscal Eletronica), clique no menu Ajuda, na
opc¢ao Sobre.

Como a imagem abaixo:

Ajuda '

Conteddo da Ajuda F

Aparecera em vermelho: Versao...

&/’ Sobre o NF-e LX)
Emissor gratuito de Nota Fiscal Eletrénica (NF-e) - VERSAO DE TESTE

Versao 2.0.7((15/02/2011)

’ V Governo do Estado de Sao Paulo .
 —, Secretaria da Fazenda ’PRODESP
Teenologia da Informagio

Este software est3 protegido pela legislagdo de direitos autorais e de protegdo 3 propriedade intelectual. Sua alteragdo ndo
autorizada ou utilizag3o indevida s3o vedadas e podem resultar em responsabilidade civil e criminal.



6 — Baixar e Instalar a tabela de cidades na pasta do sistema. (no site da OASYS, tem o link para baixar o
arquivo). http://www.oasysitu.com/download/cidades.exe

7 — Fazer o cadastro do emitente da nota fiscal eletronica.
Como fazer o cadastro do Emitente:

A) Entre no sistema de Emissor de NF-e.

. Para iniciar o Programa Emissor de Nota Fiscal (NF-e),
. B clicar no icone correspondente instalado na tela principal do
— computador

Meu computad

2

Emissor de Nota
Fiscal Eletronica
(NF-e)

B) Mensagem do sistema do SEFAZ de Boas-Vindas.

%]

EIISApeN 0 SIsie

Prezado(a) senhor(a), bem vindo ao aplicativo emissor de Nota Fiscal Eletrdnica!
Nao ha emitente de NF-e cadastrado.
Na tela seguinte, clique em "Incluir” e informe os dados do estabelecimento emissor.

t‘jcar em OK para continuar o processo J

——
=

VERSAO DE TESTE

Os documentos eletrdnicos gerados por esse aplicativo ndo tém validade juridica



http://www.oasysitu.com/download/cidades.exe

C) Clique em Incluir para iniciar.

Notas Fiscais Emitente Cadastros  Sistema  Ajuda
Emitente
[ Raz3o Social: CNPJ: IE
Cadastro de Emitentes
~Filtro de Pesquisa
CNPJ | ]
Nome/Razao Social |
l Pesquisar ] [ Nova Pesquisa ]
["] selecionar todos Pagina 1 de 1
CNPJ Inscrigdo Estadual Raz&o Social ¢
Clicar em Incluir para
iniciar o cadastramento
de um emitente
Iniciar ’ Detalhar Excluir Exportar Backup Restore ] [ Sair l

D) Preencher os campos com os dados da empresa.

ssor gratuito de Nota | ani

Motas Fiscais Emitente Cadastros Sistema

Ajuda

Emitente
[ Raz3o Social:

CHPI: IE:

Cadastro de Emitente

~Emitente

* Nome/Razao Social |EMPRESAS TONY LTDA

Nome Fantasia I

* CNPJ [ L

- | *Inscricdo Estadual | |

CNAE Fiscal |

| Inscricdo Municipal | |

Inscricdo Estadual (Subst. Tributario) |

* Regime Tributario |Simples Nacional

~ |

~Endereco

* Logradouro [

| *Namero | |

Complemento I

| *Bairro | | cep [ - |

Pais BRASIL

Telefone I

*UF P8 v | *Municipio | - |

~Logotipo

Sem logotipo

Selecionar Imagem...

] I Deixar em Branco J

I Incluir l Fechar ]

™) Campo de preenchimento obrigatério.

MNF-2




E) Se desejar selecione a imagem do logotipo da sua empresa.
Motas Fiscais Emitente g-ald.a::tr 05 Sistema ﬁ”d?

rEmtente ——— — — = S = —
Raz3o Social: CNPJ: IE:
Cadastro de Emitente
~Emitente
* Nome/Razdo Social | EMPRESA DE TESTE LTDA ]
Nome Fantasia [EMPRESA DE TESTE LTDA ]
* CNPJ [ 02,390,974/0001-54 | * Inscricdo Estadual | 18100102461701 |
CNAE Fiscal | | Inscricdo Municipal | ]
Inscricdo Estadual (Subst. Tributario) | |
Enderegp————M8M8M MM — — e
* Logradouro RUA DE TESTE | *Ndmero | 1| |
Complemento | | *Bairro CENTRO | cep i 50000-000 |
" YUF PE | *Municipio (TR |

Clicar na fungéo Selecionar Imagem

pa'ai'procuaoaquvoq..leconbém - - - - - - - —

o logotipo da empresa \H
.

Sem logolipo || Selecionar Imagem l I Deixar em Branco

e

(") Campo de preenchimento obrigatério.

F) Verifique se as informacdes estdo corretas. Se sim, clique em Incluir.

Notas Fiscais Emitente Cadastros Sistema Ajuda
Bmiterte ———— —— — —— e
| Razdo Social: CNPX: IE:
Cadastro de Emitente
~Emitente ‘
* Nome/Razdo Social EMPRESA DE TESTE LTDA j |
Nome Fantasia [EMPRESA TESTE | |
*CNPJ | 02.390.974/0001-54 | * Inscricdo Estadual | 18100102461701 | i
CNAE Fiscal | | Inscricdo Municipal | | ‘
Inscricdo Estadual (Subst. Tributario) - ] ‘
-Enderegpm——m——————— @ @ @ —
*Logradouro  RUA DE TESTE | *Namero | 1| |
Complemento | | *Bairro |CENTRO | cep [ 50000-000 | |
Pais BRASIL *UF PE  w *Municipio |Recife v |
|
Telefone § (81)55555555 | ‘
~Logotipo ]
‘ | | |
li Selecionar Imagem. .. il [ Deixar em Branco ] ‘
r i) |

Clicar em Incluir para

concluir o cadastramento
Incluir

(™) Campo de preenchimento obrigatdrio.




G) O sistema retorna a tela de Cadastro de Emitentes.
Motas Fiscais Emitente Cadastros Sistema Ajuda
Emitente
Razdo Social: CNPI:

Cadastro de Emitentes
Filtro de Pesquisa

CNP] &/

Nome/Razdo Social | O sistema retorna para a tela de Cadastro
[ Pesqusar |[ nova| de Emitentes, que apresenta o emitente
que acabou de ser cadastrado

[] selecionar todos Pagina 1 de 1
CNP] Inscricdo Estadual Razdo Social t
[:| 02.390.974/0001-54 18.1.001.0246170-1 EMPRESA DE TESTE LTDA
1
Iniciar | Incluir l Detalhar Excluir | Importar Exportat Backup Restore I | Sair
H) Selecione o emitente desejado e clique no botdo no rodapé, Iniciar.
Motas Fiscais Emitente Cadastros Sistema ajuda
Emitente
Razdo Social: CNPJ: IE:
Cadastro de Emitentes
Filtro de Pesquisa
CNPJ &
Nome/Raz0 Social Para comegar a utilizar a NFe, selecione o emitente,
[ pesquisar || Nova ticando o quadradinho ao lado do CNPJ e apés isso, clique
no botao Iniciar no rodapé da tela
[[] selecionar todos Pagina 1 de 1
CNPJ Inscricdo Estadual Razdo Social ¢
02.,390.974/0001-54 18.1,001,0246170-1 EMPRESA DE TESTE LTDA
1
{ Incluir l { Detalhar ] I Exccluir ] | Importar ] | Exportar ] I Backup ] | Restare I | Sait
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8 — Importar o Certificado Digital para o SEFAZ.
Para importar o Certificado Digital para o SEFAZ, o Emitente precisa estar Iniciado. Em seguida,
entre no menu Sistema e selecione a op¢ao Certificados.

% Emissor gratuito de Nota Fiscal Eletrénica (NF-e) - VERSAO DE TESTE fo[E ]
Motas Fiscais Emitente Cadastros Sistema Ajuda

Emitente Avisos Ctri+Shift-A
Razdo Social: Certificados CHNPJ: o IE: S
Parametros ~

Importar arquivos

Relatério Gerencial

xR -

Selecione a Primeira opgao — Utilizar Repositério de Certificados do Windows e em seguida clique
no botao SALVAR.

4" Emissor gratuita de Nota Fiscal Eletrénica (NF-e) - VERSAD DE TESTE = [ =[]
Notas Fiscais Emitente Zadastros Siskema Ajuda
Emiterte
Razdo Social: ITUBASE COM. ARELA, FEDRA, MAT. CONSTR. LTDA-ME CMP: 12795 542/0001-87 IE: 387.007.351.114
Certificados

(=) Litilizar Repositdrio de Certificados do Windows

Para sistemas Microzoft Windows ha & opgdo de utiizar o Repositdrio de Cerificados do praprio Windows,

O Software ird spresentar oz certificados encontrados no Windows e fornecerd a opgdo de escolha de um deles pars assinatura e transmisséo.
Forneca & zenha quanda for reguerico.

*Recomenda-se a utilizacdo desta opcio caso sefa UsUEHo Windows.

Importante: &ntes de wtilizar o cerificada:
Cerifique-ze através de sua fornecedora que o cerificado escolhido & compativel com os padrdes estabelecidos;
Para cerificados tipo A1: Mao =& esgueca de instald-lo corretamente no seu sistems;
Pars cetificados tipo A3 (TokeniSmart Card): N30 se esguecs de instalar o driver especificado pels fornecedors e conectar o dispositivo
corretaments.

{3 Litilizar o cadastro de Certificados via aplicativo

Escolha esta opcéo caso deseje cadastrar oz cerificados via aplicativo, fornecendo os dados necessarios.

Certificados A1 (Arquiva) | Certificados Tipo A3 (Token/Smart Card)

Ezcalha o arguivo com a chave privada do cerificado (extensdo pfx ou p12) que serad wilizado para Assinatura efou Transmizs8o de arguivos

Mome ¢ NP1 Walido aké Emitido por Local do Arguivo

Sair
MNF-2

Aparecera a mensagem: “Certificado Salvo com sucesso!”. Pronto, vocé acaba de importar o seu
certificado digital e configurar o seu emissor de Nota Fiscal eletronica. Agora é s6 fazer a emissao das
suas Notas Fiscais eletrdnicas.

1



Emitindo uma Nota Fiscal Eletronica 2.0 - OASYS

Bom, na Nota fiscal eletronica 2.0, ha uma diferenca de emissdao se a empresa é optante pelo
simples nacional ou n3o. Entdo, se a vossa empresa é optante pelo simples nacional, continue lendo
abaixo, sendo, va para a pagina 14 deste manual

Empresas optantes pelo SIMPLES NACIONAL...

1 - Devem informar na Natureza de Operacao Fiscal, que é Optante do Simples Nacional. Para isso:
12 - alterar no sistema OASyS no menu FISCAL,

2 - entre Natureza de Operacao Fiscal.

2 - Clique no botdao Novo, ou selecione uma NATOP ja existente que vocé utilizara na Nota Fiscal e
cliqgue no botao MODIFICA.

2 - A pergunta “Optante do SIMPLES NACIONAL?” precisa estar como SIM. Conforme mostra a
imagem abaixo.

MOWD Matureza da Operagdo Fiscal @
Cadigo; Matureza: @)
Dezcricio:
A g
Destaca ICM? () Sim @) Mo
Destaca ISS7 () Sim @ Mo
Destaca IPI? () Sim @ Mo
Calcula o Pl sobre o Frete? (7 S @ Mao
Optante do Simples MNacional? @) (7 Mo
SubstituicoTributaria? () @ Mo
Para Conaumo? () Sim i@ Mo
Imposto de Renda? () Sim @ Mo
Pi=? () Sim @ Mo
Cofinz? () Sim @ Mo
Contribuicéio Social? () Sim i@ Mo
Fermite hudar Totaiz? () Sim i@ Méo
Exporta para MFF? @) Sim (7 Mo

H‘" Grava E Cancela

Apds alterar, cligue em grava, ou se a pergunta ja estava respondida como SIM, somente clique no
botdao CANCELA.

12



2 - Alterar a tabela de CSOSN (Cdédigo de Situacdo da Operagao no Simples Nacional)

Para isso...
2 - Clique no menu FISCAL

2 - Entre em Cddigo da Situacao Tributaria.

2 - Clique no botdao Novo, ou selecione uma Situacao Tributaria ja existente que vocé utilizara na
Nota Fiscal e clique no botao MODIFICA.

O sistema abrira uma tela, como mostra a imagem abaixo:

MOWO Cédigo da Situag 3o Tributaria |

CST: @

Descrigdo:

csosh: |
Destaca ICM?; () Sim @ Mo

Cestaca Substituicdo Tributaria? (0 Sim @) MEo

H'I" Graya E Cancela |

2 - Preencha o campo CST,
52 - Preencha a Descricado,

62 - e 0 campo CSOSN, vocé tera que verificar com o escritdrio de contabilidade de vossa empresa.
Apobs isso,

2 - responda as perguntas: “Destaca ICM?” e “Destaca Substituicdo Tributaria?”.
Obs.: Caso ja tenha cadastrado a CST, basta apenas que seja informado o CSOSN correspondente.

Depois clique no botao GRAVA.

13



3 - Modificar a percentagem de Simples Nacional.
Para isso, é preciso:
12 - Entre no menu Utilitarios,
22 - Parametros do Sistema
2 - O sistema pedird uma senha. Clique no botdo SAIR.

2 - O OASYyS abrira uma tela, clique na aba Pagina 2 e altere o campo %Simples, conforme o que a
contabilidade de vossa empresa informar-lhe.

Conforme demonstra a imagem abaixo:

Pardrmetros do Sisterna @
.| Parametros do Sistema
| Prin[:ipall Pagina 1 Pagina 2| Pagina 3
Tamanho do Grupo do Produto 2/ 0-5
Permite Saldo Negativo 5 « | (S)im/ (H)ao

Margem esquerda do pedidinho 20 Televendas / 0.5. Pequena
Niamero de casas decimais 2 (2 -5) para pregos unitarios

(%)Simples 0,0000 [ (%)Pis 0,0000 (%)Cofins 0,0000 (%)CSoc 0,0000 (%)IR 0,0000

Ultimos Niimeros

Pedidos Ordem de Servigo Nota de Servigo
Televendas @ 000040 Produto Seq 00146
Nota Fiscal @ 000028 Compra 000005
i=F Conf.NF | ¥ nasParm Textos Q Grava E Fecha

Depois clique no botao GRAVA.

14



A partir de agora, o procedimento é o mesmo para empresas optantes pelo simples nacional e as
gue nao sao.

1 - O arquivo .txt da Nota Fiscal Eletronica, é gerado somente pelo sistema OASyS para Windows.

Ap0s realizar as configuragdes referentes ao sistema OASYS e ao sistema SEFAZ, vamos iniciar entao
a emissao de uma nota fiscal eletrénica. Primeiro entre no sistema OASyS para Windows, va no cadastro
de Notas Fiscais e selecione a Nota Fiscal desejada para emitir a NF-e. Selecione o botdo de NF-e.

& Administragdo Comercial Integrada (Infosid Informatica (Loja 1)) - ADMIN Conectado! N°001
Utilitdrios  Estoque  Compras Vendas Manufatura  Fiscal  Financeiro  Gerencial Ajuda Janelas

EEBLES A 4B 28 2 7K

Televendas  Vendas Clientes  Contatos Pregos Produtos Estoque Fornecedor Compras Receber Acesso
Menu NF 5| 000001 Notas Fiscais - (000001) ALESSANDRA ‘@_ -
] B
Ordem: - Nomero: =
z = H H ©) Saida | 3
aereca ~| | | EEHNotas Fiscais > e [ 000001
Natureza da Operagéo CFOP
o0 @] vernoas 5102
Pedidos: | 000001
Destinatério / Remetente
Nome / Razéo Social (Cliente) CNPJICPF. Emisséo
10020 [)] ALESSANDRA 00000000/0000-00  29/06/2010 =
Enderego CEP Saida/Entrada
RUA 13300000  [291622010 =
Municipio Fone /Fax UF.  Inscrigéo Estadual
Ty SP
Locais
amento: | 0001 Cobranca: | 0001 Entrega: = 0001

(NF-e) Gera Nota
Fiscal Eletronica para

% s | (A VISTA C/DESCO =)
ser enviado ao SEFAZ, |9 Recto: [ A LDESCaND 3
vaaosu0 Produto
[ Pedido Item Produto Descriﬁo Qtde $ Unit, Desc.Unit. $ Total -
000001 [001 0000001 UNMONITOR 19" LED L[~ —41.000[ — 800,00 I
/000001002 | 2000001 |UN CARTUCHO PRETO | 1,000 20,00/
| < |:] »
Prestacéo de Servigos
Dgscriqéo dos Servigos Prestados Percentuais
Mao de Obra Mecanica. ISS 5,0000
ICMS 21526
Célculo do Imposto
B.Calc. do ICMS Valor do ICMS B.CICMS Subst. Valor ICMS Subst. Total dos Produtos
0 .D 0 0 ,|:l 0 0 ‘I:I 0 0 .[I 0 820 ,U 0
Valor do Frete Descontos Outras Despesas Yalor do IPI Total dos Servigos
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Siscomex Duplicata Formulério Total Nota Fiscal
0,00 820.00

15



Apos clicar no botdao NFe, selecione a opgao TESTE se ainda utiliza a emissdo na versao de testes,

sendo deixe em branco.

Atencdo: A opcdo CONTINGENCIA somente deverd ser marcada caso haja algum problema de
comunicagao do sistema SEFAZ com a base de dados da Secretaria da Fazenda na hora da transmissao da

nota. (Consulte a pagina 17 deste manual para mais detalhes)

Apds selecionar a forma de Emissao, clique no botdao CONFIRMA.

Gera Mota Fiscal Eletronica

=4 NF-e
Mot Fizcal M 000001 até: 000001

Gerar Maota Fizcal Eletrdnica pelo: lF'rn:ngrama da SEFAF v]

Forma de Emisséo

Gerar arguiva NFe apenas para TESTE.

[] Gerar arguiva Fe em COMNTIMGERCIL,
Movao Formato 2.0 - Ohrigatdrio em 2011 1

| V Confirma x Cancels

Apds a confirmacao aparecerda uma mensagem indicando que foi gerado um arquivo da nota fiscal
selecionada para a emissao de nota fiscal eletronica, informara também o caminho onde este arquivo foi
salvo, o arquivo é salvo na pasta sistema OASyS (sist/integr/Nfe). Este caminho deverd ser indicado na

importacdo da nota para o sistema SEFAZ, este é o nosso préximo passo.

Atercdo: Use o programa (TESTE) do SEFAZ, @

'0' Foi criado na pasta { DASUPORTENSIETSIDMEDWMFEY 3, o arquina:
" PMFO0DODLTET = Mota Fiscal Eletrénica ino forrmato testo).
Irmporte-o no "Sisterna Emissor de Mota Fiscal Eletrénica’ do SEFRZ,
hittp:f Annnain fazenda, spogowv brinfedernissorfermissorasp
IMPORTAMNTE:

Spds imptirir o DAMFe, 'EXPORTE o ¥ML' para a pasta:
O SuportedSisthsidnei ML

A partir desta Etapa, os procedimentos serao feitos no sistema do SEFAZ.

16



2 - Para fazer e importagao do arquivo.txt ao SEFAZ:

A) Entre no sistema do SEFAZ;

Para iniciar o Programa Emissor de Nota Fiscal (NF-e),
ﬁ!’ clicar no icone correspondente instalado na tela principal do
@ computador

Meu computad

]

Emissor de Nota
Fiscal Eletronica
(NF-e)

B) Selecione o emitente e clique em INICIAR, pois o Emitente precisa estar Iniciado.

‘" Emissor gratuito de Mota Fiscal Eletrdnica (MF-e) - VERSAO DE TESTE =n e =
Motas Fiscais Emitente Cadaskros Sistemna Ajuda
rEmitente
Razdo Social: CHPD: IE:
Cadastro de Emitentes
~Filtra de Pesquisa
CNP3 | |
Nome/Razdo Social |
I Pesquisar ] I Mova Pesguisa ]
[] selecionar todos Pagina 1 de 1
CHP] Inscricdo Estadual Razdo Social ¢
. i o e ) |
< |
Iniciar ] I Incluir ] I Detalhar ] I Excluir ] I Importar ] I Exportar ] I Backup ] I Restore ] I Sair ]
NF-2 |
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C) Entre em Sistema - Importar Arquivos.

Mokas Fiscais Cadastros
Emitente

Razdo Social: Comercial Agropec de Itu- Pre

Emitente

%:} Emissor gratuito de Maota Fiscal Eletrdnica (MF-g) - WERSEQ DE TESTE
Siskema | Ajuda

Avisos Ctri+ Shift-2

Cerkificadas CMPI: 1Z2.106.553/0001-06
Parametros
Importar argquivos
Backup

Restaurar

Relatdrio Gerencial

FE F -

[E=R(EoR(t>=

IE: 387.000.482.117

-

D) Clique no botdao LOCALIZAR e em seguida, selecione a pasta onde o sistema OASYS foi instalado,
em NF-e. Apds isso, selecione o arquivo.txt da NF-e desejado e clique no botao IMPORTAR.
Conforme ilustrado na imagem abaixo:

Motas Fiscais
Emitente

Emitente Cadastros

Importar || Fechar l

£
NF-g

Sistema

Razdo Social:

Ajuda

Importagido de Arquivos

Local do{s) arquivo(s): C:isistinteariiFe

Arguivos TXT

Filtrar por: Todos NF-e Emitente Cliente Produto Transportadora
Selecionar todos

Tipo de Arquivo Mome do Arquivo t
MotaFiscal NFOD0001. TXT

Arguivos XML

Filtrar por: Todos NF-e Emitente Cliente Produto Transportadora
[] selecionar todos

Tipo de Arquivo Identificagdo ¢ Mome do Arquivo Arquivo Yinculado

CHPJ: G

IE: I

| Localizar l

# Registros

Situacdo
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Durante o processo de importacdo, aparecera uma janela que mostrara o progresso da importagao
do arquivo .txt da NF-e que esta sendo importada.

i fmpur‘ta;ﬁ-:n de Arquivos

Impaortanda arquivios. ..

-

Por Favaor, aguarde,

ARRARNARRNARAN 0%

Resumo das Operactes;

Mome do Srguivo Identif, Req. Situacdo do Req. Zampo Errofflerta

€ sucessn A1 Alerta @ Etro

Fechar

Em seguida, o SEFAZ mostrara a conclusao da importacado do arquivo Nfe. Clique em FECHAR

1 Importagio de Srquivos

Impartacdo conclida.

1/1 reqistro foi importado com sucessa,

M e e T T T T T

Resumo das Operacdes;

Mome do Arguivo Identif. Reqg. Situacdo do Req. Campo Errofhlerta
@  [WFO01083.TXT : lInserida '

@ sucessn 1 At €3 Erro
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3 — Depois de feito a importagdo do arquivo .txt no emissor da NF-e, entre no menu Notas Fiscais —

Gerenciar Notas — e clique no botdao PESQUISAR e selecionar a nota fiscal eletronica desejada.

:;’ Emissor gratuito de Mota Fiscal Eletrdnica (MNF-e) - WERSAD DE TESTE

Mokas Fiscais ' Emitente Cadastros Sistema Ajuda

Emikir Mova MNaka Ctrl+Shift-H
Gerenciar Nokas Chrl+Shift-c | TE—-—— CMPD:  eieisleiealiviisiaiaimiy

IE: delenielndeiuomimnl

Inutilizacdes ]

Zonsulbar MF-2 ndo cadastrada no Software

Zancelar MF-g ndo cadastrada no Software

Wisualizar DPECs Ctri+Shift D
Consultar DPEC

Sair

b2

L4

MNF-&

Aparecera esta janela do sistema emissor da NF-e. Nao preencha ou modifique nenhuma

informagé que ja estd preenchido, apenas clique no botdo PESQUISAR.

? Ernissor gratuito de Mota Fiscal Eletrénica (MF-e) - YERSAO DE TE

Mokas Fiscais Emitente Cadastros Siskema Ajuda
Emitente
’V Razdo Social: I [RER 0 RN
Gerenciamento de Notas
~Filkro
Periodo | i oa | T
Tipo de NF-e  |Todos v | Situag#io da NF-e |Todas v
Série | | Nimero | opoooooon | a | 299999909 |
CNPJ/CPF do Destinatario | | UF Destinatario |Todos |
Chave de Acesso NF-e | |
[] c! DANFE impresso Nota Autorizada Exportada para XML |Todas |
[ Pesguisar H MNova Pesguisa ]
Os decumentes eletrdnicos gerados por esse aplicative ndo tém validade jurdica
[] selecionar todos Pagina 1del »
Série| Mdmero Data Emissdo Data Aukor... CNPJJCPF do Destinatdrio UF Destina...|  Tipg Situacdo  |DANFE Imp... Autor, Exp.

<]l (] 2=

Detalhar alickar | | Assinar || Transmitic | | mprimic DANFE || Consultar Stuagdo na SEFAT
Expiortar... || Cancelar MF-e | | Excluir | | Chave de Acesso | | Gerar DPEC

€

MF-&
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Em seguida, aparecerd no sistema as Notas Fiscais a serem emitidas pelo emissor da NFe.

‘7 Emnissor gratuito de Mota Fiscal Eletrénica (WF-2) - VERSAD DE TESTE [ = =]
Mokas Fiscais Emitente Cadastros Sistema Ajuda
Emitente
[ Fazdo Social; smgmees — " CHPD:  ineiipmialiniielimpn IE: oeimmieinieieminn
Gerenciamento de Notas
~Filtra

Periodo | i a | i

Tipo de NF-e  |Todos +| Situagio da NF-e |Todas v

Série |:| Nimero | | a | |

CHNPJICPF do Destinatario |

UF Destinatario | Todos w |

Chave de Acesso NF-e [ |

[] ci DANFE impresso

Hota Autorizada Exportada para XML |T0das w |

[Eegauizar] | Nova Pesquisa |

Os documentos eletrénicos gerados por esse aplicative ndo tém validade juridica

[] selecionar todos

Pagina 1 de 1

Série|  Mumero + | Data Emissdo |Data Autori...| CANPJCPF do Destinatario | UF Dest, Tipo Situagdo DAMFE Impr...| Autor, Exp.
[] 000 000000001 [17§11/2010  [19/11/2010 | oxsepiemieai P |Marmal |Autarizada Sim Mo |
~
<)< ] ] o]l

Detalhar Walidar | | Assinar || Transmitic || Pré-Visuslizar DARNFE || Imprimic DAMFE | | Consultar na SEFAZ || “erificar Processamentos Pendertes

Duplicar Exportar ... Cancelar MF-g || Excluir || Chave de Acesso | | Gerar DPEC Parar Busca por Retorno
< >
MF-&

Selecione a Nota Fiscal Eletronica desejada, ticando no quadradinho ao lado esquerdo da coluna
Série e em seguida siga os passos abaixo.

4 — Selecione os botdes no rodapé da pagina para:

A. Validar.
[Nuva MNF -2 H Detalhar ][Validarl Assinar Transtitiv Pré-vizualizar DAMNFE Irprimir DAMFE Consultat na SEFAZ Yerificar Processamentos Pendentes
I Duplicar HExportar... l Cancelar MF-g Chave de Ac Gerar DPEC Parar Busca por Retorno

B. Assinar
[Nnva MF-2 H Detalhar ] Yalidar Transmitir IPré-Visualizar DANFE] Imprimir DANFE Consultar na SEFAZ Yetificar Proc

[ Duplicar ] [ Exportar... ] Cancelar NF-2 [ Excluir ] [ Chave de Acesso ] Gerar DPEC Parar Busca por Retorno

samentos Pendentes

C. Transmitir e, se desejar, clique em Pré-Visualizar a DANFE.
[ Mowa MF-2 ] [ Detalhar l Yalidar

[ Duplicar ] [ Exportar ... ] Cancelar MF-2 [ Excluir ] [ Chave de Acesso ] Gerar DFEC Parar Busca por Retorno

Azsinar I Transmiti I I Pré-visualizar DANFE I Imprimir DAMNFE l Consultat na SEFAZ l “erificar Processamentos Pendentes

D. Apds receber o retorno do SEFAZ e estiver autorizado, imprimir o DANFE.
Treanemitic | Pré-visualizar DANFE | | mprimir DANFE || consutar na SEFAZ | veriticar pro

Azsinar

[ Mova MNF-2 ] [ Detalhar ] Yalickar

[ Duplicar ] [ Exportar ... ] ’ Cancelar NF-g ] [ Excluir ] [ Chave de Aceszo ] Gerar DPEC Parar Busca por Retorno

amentos Pendentes

Obs.: O DANFE pode ser também enviado ao cliente por e-mail. Como?
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Enviando DANFE (XML) por E-mail

Para enviar a DANFE, ou seja, o arquivo XML por email...

2 - 0 email do cliente precisa estar cadastrado no Cadastro de Clientes. Para isso, clique no
botdo CLIENTES, ou entre no menu Vendas, Clientes. Clique no botdo MODIFICA e no campo Obs. / E-
mail, preencha com o e-mail do cliente.

2 - A partir da versao 26.11.2010 do sistema OASyS, na tela de parametros, ha a opgao de
incluir o seu e-mail, juntamente com o SMTP, senha e a porta que sera utilizada para o envio do XML.
Entre no menu Utilitarios, Parametros do Sistema. Clique em Sair. E nesta tela que abrira, repare que
nas duas ultimas linhas, ha a opc¢ao para preencher com o e-mail, senha, SMTP e a porta, conforme a
imagem abaixo.

Pardmetros do Sisterma @
~+| Parametros do Sistema

L

Principal | Pagina 1| Pagina 2| Pagina 3

Pseuddnimo Lista Padrao 00001
Nome

Enderego

Complemento

Cidade Estado BRlcer -
Telefdne Fax

CHPJ/CPF b IE/RG

Contato

| 0
SMTP Site

% pasParm Textos @ Grava E Fecha

Preencha estes dados, e cligue em GRAVAR e depois pode sair desta tela.

2 - Agora entre no cadastro de Notas Fiscais, selecione uma nota fiscal desejada, e clique no
botao NF-e.

2 - Vocé se lembra daquela tela que estd na pdgina 15 deste manual, a Ultima imagem desta
pagina, onde estd escrito que o arquivo .txt desta nota foi criado na pasta do sistema OASyS? Esta tela
apareceu novamente, ndo é! Nao feche ela!

2 - Entre no programa do SEFAZ e faga novamente os passos das paginas 16, 17, 18, 19 e 20.

2 - Apds isso, verifigue que ha um botao chamado EXPORTAR..., conforme a imagem abaixo!

[ Nova e || Detaihar | | Pré-visualizar DANFE | | imprimir DANFE | | Consultar na SEFAZ |

| Duplicar I l Expartar... ‘ | Cancelat MF-g l | Excluir l | Chave de Aceszo ’ Sair |
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Cligue neste botao.
2 - Aparecera uma outra telinha...
"i.?:} Exportagdo de Arquivos 3]
Exportagio de Arquivos
Tipo: ) Arquivo TXT {¥) Arquivo XML

Local: Localizar

[ ] Alterar Nomes dos XMLs

Exportar | | Fechar

Nesta tela, selecione o Arquivo XML, e clique no botdao LOCALIZAR. Agora procure a pasta do
sistema OASyS. Quando achar, clique na pasta NFE e em seguida XML, depois clique em OK. Apds isso,
€ so clicar no botdao EXPORTAR.

2 - Pronto, agora volte ao sistema OASyS, e clique em OK naquela tela do arquivo .txt.
Aparecera mais uma telinha, agora perguntando se vocé deseja enviar o XML por email. Pronto!

Ou também, ha uma outra forma de enviar o XML por e-mail. Depois de gera-lo e exporta-lo
para a pasta do sistema OASyS, em NFE, XML, entre no cadastro de Notas Fiscais no sistema OASyS,
selecione a NF desejada que ja foi exportado o arquivo XML, e clique no botdo Lista, (SEFAZ) Envia
XML por e-mail. Conforme a imagem abaixo:

kdenu MF
- .|

rdem ¢ Obs.: Se esta fung¢do ndo funcionar

|1-hets Fiscal . ¢ o

— corretamente, verifique se a Porta para o
Cl Mt envio de e-mails estd correta, se o Firewall do
3 Windows ndo esta permitindo isso, ou até
B vouiica mesmo uma configuragéo do anti-virus, mas
ﬁ Apacia em todo caso, chame um técnico especializado

e de confianga para realizar este

@ Pescuisa procedimento.

(=1 lista

= o [ota Fiscal
{ =B Duplicatas

=E o Carta de Correcio

.* = Romaneio de Entrega
1 mp  (SEFAT) Envia XML por e-kdail
*{wt Baixa
%
WF-e ' =
E Fecha
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Emitindo uma Nota Fiscal Eletronica em CONTINGENCIA

Depois de Assinar a nota digitalmente, o préoximo passo é Transmitir. Ao tentar transmitir a NFE
para o SEFAZ, a transmissao nao é processada, talvez por falha na conexao com a internet ou falha no
SEFAZ. O que fazer nesta situagao?

Podera alterar a NFE para tipo de Contingéncia, que serve exatamente para estes casos. Este tipo de
Contingéncia

libera a impressdao da DANFE mesmo antes da transmissdao, que pode ser feita

posteriormente quando a conexao voltar ao normal. Mas atencao: “Neste tipo de Contingéncia a DANFE
sO podera ter validade se for impressa em Formulario de Seguranga (Papel Moeda)”.

Veja os passos para alterar a NF-e para tipo de Contingéncia:

12. Apds detectar que a nota nao é transmitida, clique em Detalhar, na proxima tela clique em Editar,
e no campo Forma de Emissao selecione a opg¢ao Contingéncia. Apds a alteracao clique em Salvar.

22, Apods a alteracao, a NFE volta a situacao de Digitacao, portanto é necessario Validar e Assinar
novamente.

32, Apds assinar veja que o botdao Imprimir DANFE ja esta liberado. Certifique-se de que na sua

impressora tenha colocado o Formulario de Seguranca (Papel Moeda) para imprimir. Entdo clique no botao
Imprimir DANFE. Encaminhe a DANFE junto com a mercadoria. A Transmissao pode ser feita
posteriormente.

42, Quando a conexao for restabelecida ndao se esqueca de Transmitir esta NFE de Contingéncia para
o SEFAZ, apenas a selecione e clique em Transmitir. Apds isso a situacdo mudara de Assinada para
Autorizada. Pronto, aqui finalizamos o procedimento!

De forma resumida, temos:

1. Nova NF-e em contingéncia 3. Assinar 5. Transmitir posteriormente
Caso haja problemas temporarios com a
SEFAZ, pode-se gerar ou editar a NF-e
inserindo a forma de emissao como
"Contingéncia”, possibilitando a

Transmitir posteriormente a
Assinar a NF-e com o

NF-e “Em contingéncia” para
E ¥ ©
g 7 certificado digital, deixando a B SRS B ma e L
impressdo do DANFE em formuldrio de P 5
: % 2 NF-e em situacao “Assinada
seguranga e a circulagao da mercadoria.
Apos a normalizagao da SEFAZ, realiza-

Transmitir, ficando a NF-e
“Em processamento na
SEFAZ’

y
Em Em
4.2 Validada Assinada Processamento Autorizada
Digitagao na SEFAZ
A

3

se a transmissao da NF-e.

Validar a nota com a opgao

Aguardar a busca pela autorizagdo
Nl e o s da NF-e pelo Software. Assim que
? ftw: clul |
existem pendéncias na Impressdo do DANFE e em Y soaul::z:zge:':: gg‘s:cjzpe L
estrutura do documento. A formulario de seguranga : ST
NF-e ficard em sltuacio apresentara um informativo. Desta
“alida da"\ aa forma, as NF-e's em contignéncia
tem sua situagao regularizada.
2. Validar 4. Impressao do DANFE em

6. Busca pelos retornos
formulario de seguranca

24



Cancelando uma Nota Fiscal Eletronica 2.0

Pela tela de Gerenciamento de NF-e:
1. Acessar o menu: Notas Fiscais — Gerenciar Notas
2. Realizar a pesquisa pela(s) nota(s) com situacdo “Autorizada” que sera(ao) cancelada(s).
3. Selecionar a(s) nota(s) a ser(em) assinada(s) e clicar em Cancelar NF-e
4. Escrever aJustificativa para o Cancelamento (minimo 15 caracteres)

5. Na janela de selecdo de Certificado Digital, escolher o Arquivo (para Certificado tipo Al),
informando a senha, ou Repositdrio (para Certificado tipo A3)

6. ApOds a selecao, clicar em Selecionar
7. O software Emissor NF-e ird realizar a transmissdo de solicitacdo de Cancelamento da NF-e para

a SEFAZ correspondente, exibindo ao final a(s) NF-e(s) foi(ram) canceladas(s) com sucesso. Caso
a(s) NF-e(s) foi cancelada(s), a situacao passara para “Cancelada”.
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Informagoes Adicionais:
Parametros* do OASYS para NFe

CADNF NFETESTE=S Criamos este parametro, para forcar o sistema a sugerir a nota fiscal
Versdo 23/10/2009: eletronica de testes.

CADNEF CLASSIF=N Criamos este parametro, para o sistema nao colocar automaticamente as
Versdo 02/10/2009 classificagcdes fiscais dos produtos nos dados adicionais da nota fiscal. —

Nessa versdo os valores dos produtos de servicos (MO/SE) passaram a ser
destacados separadamente na Nota Fiscal Eletronica.

CADNF NFEDRIVE=L Criamos este parametro, onde L representa o disco da instalagdao do
Versdo 23/10/2009: software administrador da nota fiscal eletronica.

CADNF NFEDESCOM=S Criamos este parametro, para imprimir a descricao comercial do produto
Versdo 23/10/2009: (descricdo adicional) na nota fiscal eletronica.

CADNF ARREDIMP=N Passamos a arredondar os valores dos impostos de ICMS, IPI e Substituicao
Versdo 23/10/2009 Tributdria (produto a produto da nota), com duas casas decimais para

compatibilizar o sistema com os arquivos do SEFAZ, em especial a Nota
Fiscal Eletronica. Porém, se o contador responsavel pela parte fiscal da
empresa orientar que os arredondamentos deverdao permanecer com
qguatro casas decimais, como faziamos, até entdo, apenas informe este
parametro. Nesse caso, os registros das notas fiscais arquivadas no sistema
poderdo apresentar erros quando transferidos para o governo. Além disso,
ressaltamos que, para utilizagdao do sistema OASYS em conjunto com o
SEFAZ, serd necessario utilizar o minimo possivel o campo MUDAR
TOTAIS=S da tabela de natureza de operacdo fiscal e deixar com que o
sistema OASYS calcule todos os valores das notas fiscais através da
elaboracao correta das tabelas fiscais.

CADNF BXCON=N No cadastro de notas fiscais do OASYS para Windows, quando a nota de

Versdo: 01/12/2009 saida ndo estd vinculada a nenhum pedido, o sistema permite a baixa do
estoque dos itens da nota e a criagao das contas a receber relacionadas aos
vencimentos da nota. Entretanto, se nao desejar que essa baixa esteja
disponivel, obrigando-se a fazer a baixa sempre pelo pedido, nesse caso,
utilize esse parametros para ndo gerar as contas na nota.

CADNF BXEST=N No cadastro de notas fiscais do OASYS para Windows, quando a nota de
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Versdo 01/12/2009

CADNF QTCALC=S
Versdo: 19/07/2010

OASYS SEPSUBT=S
Versdo: 19/07/2010

RELNF VERSUBT=S
Versdo: 19/07/2010

RELNF NCM=S
Versdo 14/12/2009

saida nao esta vinculada a nenhum pedido, o sistema permite a baixa do
estoque dos itens da nota e a criagao das contas a receber relacionadas aos
vencimentos da nota. Entretanto, para nao baixar o estoque dos itens da
nota, vocé pode utilizar esse parametro, separadamente ou em conjunto
com CADNF BXCON=N, sendo que, se utilizar ambos, o botdao de baixa
estara sempre congelado.

Passamos a calcular o Peso Bruto na nota fiscal considerando a tabela de
embalagens do mesmo modo como é feito na ordem de expedicao do
pedido. Para que o sistema calcule também o volume, é necessario utilizar
o parametro CADNF QTCALC=S. Nas modificacdes esses campos sO serao
recalculados se estiverem zerados.

Criamos o parametro OASYS SEPSUBT=S para o sistema destacar o valor da
substituicdo tributdria separado na primeira parcela dos vencimentos
gerados nos pedidos de venda e nas notas fiscais. J& existia o parametro
OASYS SEPFRET=S que separa o valor do frete na primeira parcela.

Se existir o parametro RELNF VERSUBT=S, entdo o sistema ira enviar para a
NF-e uma linha adicional a cada produto com os valores da substituicao
tributdria individual.

A partir de janeiro de 2010 serd obrigatdria a apresentacdo das "duas
primeiras posicoes" da classificacao fiscal do produto na nota fiscal; sendo
assim, criamos este parametro para mostrar essa informac¢ao na linha do
produto. Se estiver utilizando a nota fiscal padrdao do sistema, a
classificacao inteira sera impressa, portanto, sera necessaria a
reconfiguracdo da sua nota nos parametros do OASyS para Windows.

*Todos estes parametros podem ser inclusos no sistema OASYS, no menu Utilitarios, Parametros do
Sistema. Clique no botao Sair, apds isso, ele te abrird uma tela. Clique no botao ?0ASPARM e inclua os

parametros.

Obs.: N3o se esqueca de antes de sair, salvar o arquivo.
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