Ata de Reunião dos Conselhos Administrativos ou Fiscal

DEVE CONSTAR NA ATA:

*título – Ata de Reunião dos Conselhos Administração da Cooperativa...............................

*NIRE

*CNPJ

NO INÍCIO DA ATA:

*data e hora;

*local onde foi realizada a Reunião (endereço);

*nome da cooperativa;

*dizer quem estava presente (nomes);

*nomeação do Presidente da Reunião e do Secretário que irá lavrar a ata;

NO MEIO DA ATA:

*o Presidente expõe o motivo da reunião.

EX: alteração de endereço da cooperativa; 

       abertura de filial   

       nomeação de fiel depositário

      posse dos administradores

     alteração de cargos dentro dos conselhos

NO FINAL DA ATA: 

*encerramento da reunião pelo Presidente;

*dizer quem lavra a ata e quem assina no final;

*dizer que a ata é cópia fiel da registrada em livro próprio;

*local e data;

*assinaturas

OBS:

*é obrigatória a assinatura do Presidente e Secretário da Assembléia;

*vir as rubricas dos mesmos e todas as vias da ata;

*3 vias da ata

*FC1 (2 vias)

*GARE

*DARF 

